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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas segala rahmat dan hidayah-Nya sehingga
penyusunan Tata Cara Pendokumentasian Implementasi Sistem Penjaminan Mutu
Internal (SPMI) Universitas Nurul Jadid dapat diselesaikan. Dokumen ini disusun
sebagai pedoman bagi seluruh sivitas akademika dalam melaksanakan kegiatan
pendokumentasian yang efektif dan efisien.

Pendokumentasian merupakan langkah penting dalam memastikan
keberlanjutan dan perbaikan sistem penjaminan mutu. Melalui dokumen ini, diharapkan
seluruh aktivitas yang terkait dengan implementasi SPMI dapat tercatat dengan baik,
terukur, dan mudah diakses. Dengan demikian, kita dapat melakukan evaluasi secara
berkala dan mengambil tindakan perbaikan yang diperlukan.

Semoga tata cara ini dapat menjadi rujukan yang bermanfaat bagi seluruh sivitas
akademika dalam mewujudkan visi Universitas Nurul Jadid sebagai lembaga pendidikan
tinggi yang unggul.

Paiton, 18 Agustus 2024
Rektor

K.H. Abd. Hamid Wahid, M.Ag.
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1. Standar Kompetensi Lulusan (Standar Luaran Pendidikan)

a. Laporan Analisis Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL) Program Studi

b. Surat Keputusan Yudisium Unit Pengelola Program Studi (UPPS)

c. Sertifikat Prestasi Akademik

d. Sertifikat Prestasi Non Akademik

e. Pedoman Tracer Study

f. SOP Pelaksanaan Tracer Study

g. Laporan Tracer Study

h. Laman IKU PT: https://iku-pt.kemdikbud.go.id

i. Rencana Strategis Perguruan Tinggi

j. Rencana Strategis Unit Pengelola Program Studi (UPPS)

k. Kurikulum Program Studi

l. Sertifikat HKI Dosen/mahasiswa

m. Surat Keterangan Drop Out (DO)

n. Laporan AMI

o. Laporan Monev GJM

p. Berita Acara RTM UPPS

q. Laporan Tindak Lanjut RTM UPPS

r. Standar Luaran Pendidikan Termutakhir

s. Laporan Kinerja Tahunan UPPS

t. Pedoman Akademik PT

u. Pedoman Penelitian dan PkM

v. Laporan Sosialisasi Pedoman Akademik PT

w. Laporan Sosialisasi Pedoman Penelitian dan PkM

x. SK Kelulusan UKOM dari Kemenristek dikti

y. Sertifikat Profesi

z. SK Kelulusan OSCE dari Kemenristek dikti/AIPNI

aa. Sertifikat OSCE
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2. Standar Proses Pembelajaran (Standar Proses Pendidikan)

a. Pedoman Akademik

b. Kurikulum PS

c. RPS (e-Learning)

d. Laporan Monev GJM

e. Berita Acara Evaluasi RPS oleh RMK (Tahun Akademik)

f. Laporan Evaluasi Kurikulum (Tahun Akademik)

g. Jurnal Perkuliahan (E-Learning)

h. Presensi Perkuliahan (E-Learning)

i. Nilai Perkuliahan (SIM-PT)

j. Pedoman Pelaksanaan GKM-GJM

k. Laporan Kegiatan Seminar Proposal Tugas Akhir

l. Laporan Kegiatan Tugas Akhir

m. Laporan Kegiatan KKN

n. Laporan Kegiatan PPL/PKL

o. Pedoman Microteaching / Praktikum / PPL / PKL

p. Laporan Microteaching / Praktikum / PPL / PKL

q. Berita Acara RTMMonev GJM

r. Laporan Tindak Lanjut Monev GJM

s. Laman IKU PT: https://iku-pt.kemdikbud.go.id

t. Luaran Bentuk Integrasi

u. RPS Mikro Teaching [E-Learning]

v. Rencana Penilaian (Teknik & Instrumen Penilaian).

w. Jadwal PraktikumMicro Teaching

x. Daftar Inventaris Micro Teaching.

y. Surat Tugas Dosen Pembimbing Magang

z. Berita Acara Bimbingan Magang

aa. Laporan Magang Kependidikan.

bb. Pedoman Penulisan Tugas Akhir

cc. SK Pembimbing Tugas Akhir

dd. Berita Acara Bimbingan Tugas Akhir

ee. Laporan Tugas Akhir Mahasiswa

ff. Laporan Kegiatan Pelaksanaan Tugas Akhir (LPJ)
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gg. Pedoman Suasana Akademik

hh. Pedoman Pendidikan Karakter

ii. Pedoman Penelitian dan PkM

jj. Pedoman Integrasi Pembelajaran dengan Penelitian dan PkM

kk. Bahan Ajar (Modul Ajar, Buku Ajar, dll)

ll. Laporan Suasana Akademik PS

mm. Laman AMAPRO

nn. Berita Acara Monev Proses Pembelajaran [Bulanan]

oo. Surat Pemberitahuan Monev Proses Pembelajaran [Bulanan]
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3. Standar Penilaian (Standar Proses Pendidikan)

a. RPS [E-Learning]

b. Bahan Ajar (Modul Ajar, Buku Ajar, dll)

c. Rencana Penilaian (Teknik & Instrumen Penilaian)

d. Dipublikasikan ke E-Learning

e. Hasil Penilaian [E-Learning]

f. Laporan Analisis CPL PS

g. Kontrak Perkuliahan

h. Jurnal Perkuliahan

i. Kuesioner Kinerja Dosen

j. Daftar Nilai (SIM-PT)

k. Pedoman Pengukuran Kepuasan Mahasiswa, Dosen, Tendik, dan Wali
Mahasiswa

l. Laporan Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

m. Berita Acara RTM Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

n. Laporan Tindak Lanjut Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

o. Dipublikasikan [Website LPPM].

p. Pedoman Akademik

q. Pedoman Penulisan Tugas Akhir

r. Laporan Tugas Akhir

s. Laporan Kegiatan Pelaksanaan Tugas Akhir (LPJ)

t. SK Pembimbing Tugas Akhir

u. Berita Acara Bimbingan Tugas Akhir

v. SK Jabatan Akademik

w. SK Pembimbing Preseptor dari RS

x. Sertifikat Preseptor

y. SK Pengangkatan Karyawan

z. Ijazah dan Transkrip Nilai Preseptor

aa. STR Preseptor

bb. ST Preseptor sebagai pembimbing dari kampus

cc. Daftar jumlah Mahasiswa profesi

26 |Pendokumentasian Implementasi SPMI Universitas Nurul Jadid



UNIVERSITAS NURUL JADID
Kode : SPMI-UNUJA/04

Tanggal : 18 Agustus 2024

PENDOKUMENTASIAN

IMPLEMENTASI SPMI
Revisi : 2.0

Halaman : 1-64

4. Standar Pengelolaan (Standar Proses Pendidikan)

a. Laporan Monev GJM

b. RPS [E-Learning]

c. Luaran Bentuk Integrasi

d. Laporan Kegiatan Suasana Akademik (HMJ, Kuliah Tamu, Seminar, dll)

e. Laporan Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

f. Berita Acara RTM Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

g. Laporan Tindak Lanjut Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

h. Kurikulum PS

i. Laporan Analisis CPL PS

j. Laporan Pengukuran Kepuasan Dosen

k. Laporan Pengukuran Kepuasan Tendik

l. Berita Acara RTM UPPS

m. Laporan Tindak lanjut RTM UPPS

n. Pedoman Penulisan Tugas Akhir

o. Laporan Tugas Akhir

p. Laporan Kegiatan Pelaksanaan Tugas Akhir (LPJ)

q. SK Penugasan Mahasiswa Mengikuti MBKM

r. Laporan MBKM

s. Pemantauan Proses Pembelajaran melalui AMAPRO [Kaprodi]

t. Berita Acara Monev Pembelajaran [Prodi-GJM]

u. Pemberitahuan Hasil Monev Pembelajaran ke DTPS

v. Berita Acara RTM Laporan Monev GJM

w. Laporan Tindak Lanjut Laporan Monev GJM

x. SK Dosen Pembimbing Akademik

y. Berita Acara Bimbingan Akademik [Semester]

z. MoA antara UPPS dengan lembaga mitra;

aa. SK/Surat Tugas Dosen Tamu, Tenaga Ahli, atau praktisi pendidikan dari
lembaga mitra;

bb. Jurnal Perkuliahan

cc. Laporan Kegiatan Kuliah Tamu Program Studi [Semester].

dd. Pedoman Suasana Akademik

ee. Pedoman Pendidikan Karakter
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ff. Pedoman Penelitian dan PkM

gg. Pedoman Integrasi Pembelajaran dengan Penelitian dan PkM
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5. Standar Isi (Standar Masukan Pendidikan)

a. Pedoman Penyusunan Kurikulum PT

b. Laporan evaluasi dan pemutakhiran kurikulum PS

c. Kurikulum PS

d. Pedoman Akademik PT

e. Laporan Analisis CPL PS

f. Kontrak Pembelajaran (E-Learning)

g. RPS (E-Learning)

h. Rencana Asesmen Pembelajaran (E-Learning)

i. Jurnal Pembelajaran (E-Learning)

j. Daftar Hadir Pembelajaran (E-Learning)

k. Daftar Nilai Mahasiswa (SIM-PT)

l. Laporan AMI (Standar Isi)

m. Laporan Monev GKM

n. Laporan Kepuasan Mahasiswa

o. Berita Acara RTM UPPS (Standar Isi, Monev GKM, Kepuasan Mahasiswa)

p. Laporan Tindak Lanjut RTM UPPS (Standar Isi, Monev GKM, Kepuasan
Mahasiswa)

q. Standar Isi Termutakhir

r. Laporan Kinerja Tahunan UPPS

s. Laporan Sosialisasi Pedoman Akademik PT, Pedoman Penyusunan Kurikulum
PT, Kurikulum PS

t. Berita Acara RTM evaluasi dan pemutakhiran kurikulum PS

u. Laporan tindak lanjut RTM evaluasi dan pemutakhiran kurikulum PS

v. RKAT UPPS (Program Kerja)

w. Logbook Praktik/Praktikum

x. Modul Praktik/Praktikum

y. Laporan Kegiatan Praktikum

z. Roadmap Penelitian dan PkM PS

aa. Roadmap Penelitian dan PkM Dosen

bb. Laporan Monev GJM
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6. Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan (Standar Masukan Pendidikan)

a. Laman PDDIKTI Tabel Jumlah Dosen Penghitung Rasio

b. Berita Acara Rekapitulasi Jabatan Akademik DTPS

c. Laman PDDIKTI pada bagian Rasio Dosen : Mahasiswa

d. SK Dosen Pembimbing Tugas Akhir Mahasiswa

e. SOP Pelaporan Dosen Pembimbing Tugas Akhir Mahasiswa ke PDDIKTI

f. Laporan Dosen Pembimbing dan Penguji Tugas Akhir Mahasiswa ke PDDIKTI

g. Rekapitulasi BKD DTPS

h. LBKD DTPS

i. SOP Pelaporan BKD

j. SK Rektor Penugasan DTT

k. Jadwal Perkuliahan

l. CV/Profil DTT

m. Sertifikat visiting lecturer atau visiting scholar, atau

n. Sertifikat keynote speaker, atau

o. SK editor atau mitra bestari, atau

p. SK atau sertifikat staf ahli/narasumber, atau

q. Sertifikat penghargaan atas prestasi.

r. Rencana Pengembangan SDM

s. Laporan Pelaksanaan Pengembangan SDM

t. Laporan Survei Kepuasan Dosen

u. Ijazah Terakhir Tenaga Kependidikan

v. Ijazah Pustakawan

w. Sertifikat laboran

x. Laman IKU PT: https://iku-pt.kemdikbud.go.id

y. Laporan Kegiatan Akademik (Workshop, Pelatihan, dll.)

z. SOP Pengembangan karir akademik

aa. Sertifikat Profesi (EMBA)

bb. Pedoman Tata Kelola SDM

cc. Laporan Sosialisasi Pedoman Tata Kelola SDM

dd. Sertifikat Profesi/Kompetensi

ee. Renstra UPPS

ff. Renstra Universitas
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gg. Kartu Keanggotaan Profesi

hh. Laporan AMI (Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan)

ii. Laporan Monev GKM

jj. Laporan Survei Kepuasan Tenaga Kependidikan

kk. Berita Acara RTM UPPS (Standar Dosen & Tenaga Kependidikan, Monev GKM,
Pengukuran Kepuasan Dosen, Tendik)

ll. Laporan Tindak Lanjut RTM UPPS (Standar Dosen & Tenaga Kependidikan,
Monev GKM, Pengukuran Kepuasan Dosen, Tendik)

mm. Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan Termutakhir

nn. Laporan Kinerja Tahunan UPPS

oo. Laporan Rekrutmen SDM

pp. Berita Acara Rekapitulasi Sertifikat Pendidik DTPS

qq. Sertifikat Pendidik

rr. RPS

ss. Jurnal Perkuliahan [E-Learning]

tt. Laporan Monev GJM

uu. Pedoman Pengukuran Kepuasan Mahasiswa, Dosen, Tenaga Kependidikan, dan
Wali Mahasiswa

vv. Laporan Survei Kepuasan Mahasiswa

ww. Laporan Survei Kepuasan Wali Mahasiswa

xx. Surat Tanda Registrasi DTPS

yy. Sertifikat Penyaji

zz. Sertifikat Peserta

aaa. Laporan Kegiatan

bbb. Sertifikat Kompetensi DTT

ccc. Laporan evaluasi dan pemutakhiran kurikulum PS

ddd. Roadmap Penelitian & PkM Dosen

eee. Laporan Tindak Lanjut evaluasi dan pemutakhiran kurikulum PS

fff. Laporan Tindak Lanjut Monev GKM dan GJM

ggg. Laporan Kegiatan Tenaga Ahli/Pakar [Tahun Akademik]

hhh. Laporan Hibah/Pendanaan Program
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7. Standar Sarana dan Prasarana (Standar Masukan Pendidikan)

a. Rencana Pengembangan Sarana Prasarana

b. Laporan Kinerja Sarana Prasarana (Tahun Akademik)

c. Pedoman Tata Kelola Sarana Prasarana

d. SOP Pengadaan dan Pelaporan Sarana Prasarana

e. SOP Peminjaman Sarana Prasarana

f. SOP Pemeliharaan dan Pemusnahan Sarana Prasarana

g. SOP Inventarisasi Sarana Prasarana

h. Laporan Pengelolaan Sarana Prasarana yang meliputi: a). Pengadaan; b).
Peminjaman; c). Pemeliharaan; d). Pemusnahan; e). Inventarisasi.

i. Laporan AMI (Standar Sarana Prasarana)

j. Laporan Monev GKM

k. Laporan Survei Pengukuran Kepuasan Mahasiswa.

l. Laporan Survei Pengukuran Kepuasan Dosen

m. Laporan Survei Pengukuran Kepuasan Tendik

n. Berita Acara RTM UPPS (Standar Sarana Prasarana, Monev GKM, Pengukuran
Kepuasan Mahasiswa, Dosen, Tendik)

o. Laporan Tindak Lanjut RTM UPPS (Standar Sarana Prasarana, Monev GKM,
Pengukuran Kepuasan Mahasiswa, Dosen, Tendik)

p. Standar Sarana Prasarana Termutakhir

q. Laporan Kinerja Tahunan UPPS

r. Laporan Sosialisasi Rencana Pengembangan Sarana Prasarana

s. Berita Acara RTM Kinerja Sarana Prasarana

t. Laporan Tindak Lanjut RTM Kinerja Sarana Prasarana

u. Laporan Rekapitulasi Bahan Pustaka

v. Laporan Rekapitulasi Jurnal Ilmiah (Nasional)

w. Laporan Rekapitulasi Jurnal Ilmiah (Internasional)

x. Laporan Rekapitulasi Prosiding (Nasional/Internasional)

y. Laporan Rekapitulasi Sarana dan Prasarana Laboratorium

z. Ijazah CE (D3/D4)

aa. Sertifikat Pelatihan CE

bb. SK Pengangkatan/ Penunjukan CE

cc. Laporan Variasi Kasus dari Lahan Praktik
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dd. SK Daya Tampung Lahan Praktik

ee. MOU

ff. Panduan Praktik dari Lahan Praktik

gg. Surat Tugas Pembimbing (Dosen)

hh. Jadwal Rotasi Praktik

ii. Surat Tugas Pembimbing Klinik

jj. Laporan Praktik

kk. Laporan Nilai
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8. Standar Pembiayaan (Standar Masukan Pendidikan)

a. Laporan Keuangan Operasional UPPS (Tahun Akademik)

b. SOP Pengajuan & Pelaporan Keuangan

c. Standar Belanja Kegiatan Universitas

d. SK Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja (RAPB) Universitas

e. Laporan Keuangan Penelitian UPPS (Tahun Akademik)

f. Laporan Keuangan PkM UPPS (Tahun Akademik)

g. Laporan Keuangan Investasi UPPS (Tahun Akademik)

h. Laporan Keuangan Unit Usaha (Tahun Akademik)

i. Pedoman Tata Kelola Keuangan

j. Laporan Pelaksanaan Kegiatan (LPJ)

k. Laporan AMI (Standar Pembiayaan)

l. Laporan Monev GKM

m. Berita Acara RTM UPPS (Standar Pembiayaan, Monev GKM)

n. Laporan Tindak Lanjut RTM UPPS (Standar Pembiayaan, Monev GKM)

o. Standar Pembiayaan Termutakhir

p. Laporan Kinerja Tahunan UPPS

q. Laporan/Berita Acara Sosialisasi Kebijakan Keuangan

r. Laporan Keuangan Publikasi UPPS (Tahun Akademik)

s. Laporan Audit Internal Keuangan

t. Berita Acara RTM Audit Internal Keuangan

u. Laporan Tindak Lanjut RTM Audit Internal Keuangan
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9. Standar Luaran Penelitian

a. RoadMap Penelitian Prodi

b. RoadMap Penelitian Dosen

c. Publikasi Penelitian Mahasiswa-DPTS/DTPR (Artikel/Tulisan)

d. Luaran Penelitian Mahasiswa-DPTS/DTPR

e. Publikasi Penelitian DPTS/DTPR (Artikel Ilmiah/Tulisan)

f. Rekapitulasi Sitasi Artikel DPTS/DTPR

g. ScreenShot Google scholar DPTS/DTPR

h. Luaran Penelitian DPTS/DTPR

i. Publikasi penelitian, atau Sertifikat/ surat tugas pembicara, atau SK
reviewer/editor, atau Sertifikat tenaga ahli, atau Sertifikat Penghargaan
Penelitian, atau Berita kegiatan ilmiah, atau Laporan kegiatan ilmiah, atau
Sertifikat HKI/Paten.

j. Renstra Penelitian Universitas

k. Pedoman Penelitian-PkM Universitas

l. SOP Penelitian

m. Proposal Penelitian

n. Laporan Kemajuan Penelitian

o. Laporan Akhir Penelitian

p. Publikasi Penelitian [Jurnal, Prosiding]

q. Rekapitulasi HKI DPTS/DTPR

r. Sertifikat HKI DPTS/DTPR

s. Luaran Penelitian DTPS

t. Luaran Penelitian DTPS-Mahasiswa (Produk/Jasa)

u. Laporan Produk/Jasa diadopsi Masyarakat

v. Luaran Penelitian DTPS-Mahasiswa (HKI/Paten)

w. Laporan Rekapitulasi Publikasi Karya Ilmiah Mahasiswa

x. Luaran Publikasi (Jurnal, Prosiding, dll)

y. Laporan Rekapitulasi Produk/Jasa Mahasiswa

z. Luaran Produk/Jasa Mahasiswa (Sertifikat HKI/Paten)

aa. Publikasi Penelitian DPTS (Artikel/Buku/Paten)
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10. Standar Proses Penelitian

a. Proposal Penelitian DTPS-Mahasiswa

b. Laporan Kemajuan Penelitian DTPS-Mahasiswa

c. Laporan Akhir Penelitian DTPS-Mahasiswa

d. Laman E-Risbang

e. RoadMap Penelitian Prodi

f. RoadMap Penelitian Dosen

g. MoU/MoA Penelitian

h. Publikasi Penelitian [Jurnal, Prosiding]

i. Luaran Penelitian [HKI, TTG, Produk, dll

j. Proposal Penelitian

k. Laporan Kemajuan Penelitian

l. Laporan Akhir Penelitian

m. Laporan Monev Penelitian DTPS-Mahasiswa

n. Berita Acara RTMMonev Penelitian DTPS-Mahasiswa [Prodi-GJM]

o. Laporan Monev GJM

p. Renstra Penelitian Universitas

q. Pedoman Penelitian-PkM Universitas

r. SOP Penelitian

s. SK Dosen Pembimbing KKN OBE (Dosen-Mahasiswa)
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11. Standar Masukan Penelitian

a. Renstra Penelitian Universitas

b. Pedoman Penelitian-PkM Universitas

c. SOP Penelitian

d. RoadMap Penelitian Prodi

e. RoadMap Penelitian Dosen

f. Laporan Monev Penelitian DTPS-Mahasiswa

g. Berita Acara RTMMonev Penelitian DTPS-Mahasiswa [Prodi-GJM]

h. Laporan Monev GJM

i. Laman E-Risbang

j. RKAT UPPS

k. Laporan Pelaksanaan Kegiatan (LPJ)

l. Laporan Keuangan Penelitian UPPS (Tahun Akademik)

m. Pedoman Tata Kelola dan Organisasi UNUJA

n. RIP (Rencana Induk Penelitian)

o. Proposal Penelitian

p. Laporan Kemajuan Penelitian

q. Laporan Akhir Penelitian

r. Laporan Sosialisasi Kebijakan Penelitian

s. Berita Acara RTM Pelaksanaan Kebijakan Penelitian

t. Laporan Tindak Lanjut Pelaksanaan Kebijakan Penelitian

u. SK Research Group Program Studi

v. Berita Monev Kesesuaian Penelitian Research Group Program Studi

w. Berita Acara RTM Kesesuaian Penelitian Research Group Program Studi

x. Laporan Tindak Lanjut Pelaksanaan Kesesuaian Penelitian Research Group
Program Studi

y. Pemberitahuan Pelaksanaan Penelitian (Edaran, Flyer, dll)
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12. Standar Luaran Pengabdian kepada Masyarakat

a. RoadMap PkM Prodi

b. RoadMap PkM Dosen

c. Publikasi PkMMahasiswa-DPTS (Artikel/Tulisan)

d. Luaran PkMMahasiswa-DTPS

e. Publikasi PkM DTPS (Artikel Ilmiah/Tulisan)

f. Rekapitulasi Sitasi Artikel DTPS

g. ScreenShot Google scholar DTPS

h. Luaran PkM DTPS

i. Sertifikat/ surat tugas pembicara, atau

j. SK reviewer/editor, atau

k. Sertifikat tenaga ahli, atau

l. Sertifikat Penghargaan PkM, atau

m. Berita kegiatan ilmiah, atau

n. Laporan kegiatan ilmiah, atau

o. Sertifikat HKI/Paten.

p. Renstra PkM Universitas

q. Pedoman Penelitian-PkM Universitas

r. SOP PkM

s. Proposal PkM

t. Laporan Kemajuan PkM

u. Laporan Akhir PkM

v. Publikasi PkM [Jurnal, Prosiding]

w. Rekapitulasi HKI DTPR

x. Sertifikat HKI DTPR

y. Luaran PkM DTPS-Mahasiswa (Produk/Jasa)

z. Laporan Produk/Jasa diadopsi Masyarakat

aa. Luaran PkM DTPS-Mahasiswa (HKI/Paten)

bb. Laporan Rekapitulasi Publikasi Karya Ilmiah Mahasiswa

cc. Luaran Publikasi (Jurnal, Prosiding, dll)

dd. Laporan Rekapitulasi Produk/Jasa Mahasiswa

ee. Luaran Produk/Jasa (Sertifikat HKI/Paten)
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13. Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat

a. Proposal PkM DTPS-Mahasiswa

b. Laporan Kemajuan PkM DTPS-Mahasiswa

c. Laporan Akhir PkM DTPS-Mahasiswa

d. Laman E-Risbang

e. RoadMap PkM Prodi

f. RoadMap PkM Dosen

g. Laporan Kemajuan PkM DTPS-Mahasiswa

h. Laporan Akhir PkM DTPS-Mahasiswa

i. MoU/MoA PkM

j. Publikasi PkM [Jurnal, Prosiding]

k. Luaran PkM [HKI, TTG, Produk, dll]

l. Laporan Monev PkM DTPS-Mahasiswa

m. Berita Acara RTMMonev PkM DTPS-Mahasiswa [Prodi-GJM]

n. Laporan Monev GJM

o. Laman E-Risbang

p. Renstra PkM Universitas

q. Pedoman Penelitian-PkM Universitas

r. SOP PkM

s. Pemberitahuan Pelaksanaan PkM (Edaran, Flyer, dll)

t. SK Dosen Pembimbing KKN OBE (Dosen-Mahasiswa)
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14. Standar Masukan Pengabdian kepada Masyarakat

a. Renstra PkM Universitas

b. Pedoman Penelitian-PkM Universitas

c. SOP PkM

d. RoadMap PkM Prodi

e. RoadMap PkM Dosen

f. Laporan Monev PkM DTPS-Mahasiswa

g. Berita Acara RTMMonev PkM DTPS-Mahasiswa [Prodi-GJM]

h. Laporan Monev GJM

i. Laman E-Risbang

j. RKAT UPPS

k. Laporan Pelaksanaan Kegiatan (LPJ)

l. Laporan Keuangan PkM UPPS (Tahun Akademik)

m. Pedoman Tata Kelola dan Organisasi UNUJA

n. RIP (Rencana Induk PkM)

o. Proposal PkM

p. Laporan Kemajuan PkM

q. Laporan Akhir PkM

r. Pemberitahuan Pelaksanaan PkM (Edaran, Flyer, dll)

s. Laporan Sosialisasi Kebijakan PkM

t. Berita Acara RTM Pelaksanaan Kebijakan PkM

u. Laporan Tindak Lanjut Pelaksanaan Kebijakan PkM
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15. Standar Visi, Misi, dan Rencana Strategis (Standar Organisasi)

a. Renstra Institusi

b. Renstra UPPS

c. Renop/RKAT UPPS

d. Laporan Kinerja UPPS

e. Kurikulum PS

f. Laporan Pengukuran Pemahaman VMTS UPPS [Tahun Akademik]

g. Panduan Penyusunan VMTS Universitas Nurul Jadid

h. SOP Penyusunan VMTS Universitas

i. SOP Penyusunan VMTS UPPS

j. SOP Penyusunan VMTS PS

k. Instrumen Pengukuran Pemahaman VMTS

l. Sistematika Penyusunan Naskah Akademik VMTS UPPS dan Prodi

m. Berita Acara Penyusunan VMTS UPPS

n. Berita Acara Penyusunan Visi Keilmuan PS

o. Laporan Penyusunan VMTS UPPS dan PS

p. Kontrak Kinerja UPPS/Kontrak Kinerja Prodi/Kontrak Kinerja Dosen

q. Berita Acara RTM UPPS

r. Berita Acara/Laporan Tindak Lanjut RTM UPPS

s. Statuta UNUJA

t. Pedoman Tata Kelola SDM.

u. Pedoman Tata Kerja dan Organisasi

v. Kontrak Kinerja UPPS & Prodi

w. Roadmap Penelitian dan PkM PS

x. Naskah Akademik VMTS

y. Hasil Penelitian dan PKM

z. RKAT UPPS

aa. Berita Acara Sosialisasi Laporan Kinerja UPPS

bb. Renstra Sarana & Prasarana

cc. Ijazah DTPS

dd. Laporan Sarana & Prasarana (Tahun Akademik)

ee. Laporan Keuangan Operasional, Penelitian, PkM UPPS (Tahun Akademik)

ff. Laporan Kegiatan Tindak Lanjut Kemitraan/Kerjasama
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gg. Laporan Kepuasan Kemitraan/Kerjasama

hh. Laporan Monev GJM

ii. Laman SPMI Unuja

jj. Berita Acara RTMMonev GJM

kk. Laporan Tindak Lanjut RTMMonev GJM

ll. Laporan Monev GKM

mm. Berita Acara RTMMonev GKM

nn. Laporan Tindak Lanjut RTMMonev GKM

oo. Buku SPMI

pp. Pedoman Audit Mutu Internal

qq. Laporan AMI

rr. Berita Acara RTM AMI

ss. Laporan Tindak Lanjut RTM AMI
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16. Standar Tata Pamong dan Kepemimpinan (Standar Organisasi)

a. Statuta

b. Renstra Institusi/UPPS

c. Pedoman Tata Kerja dan Organisasi UNUJA

d. SK Dekan/Direktur tentang Struktur Organisasi UPPS

e. Laporan Kinerja UPPS

f. SK Struktural Pegawai UPPS

g. Berita Acara Rapat Koordinasi UPPS

h. Bukti Keanggotaan Asosiasi/Rekognisi

i. Bukti Pengurus Publik (ORMAS, dll)

j. Buku SPMI

k. Laporan AMI

l. Berita Acara RTM Laporan AMI UPPS

m. Berita Acara Tindak Lanjut RTM Laporan AMI UPPS

n. Berita Acara Sosialisasi Laporan Kinerja UPPS

o. SK Rektor tentang LPPM

p. SK Rektor tentang GKM dan GJM

q. SK Rektor tentang Tim Auditor

r. Pedoman Audit Mutu Internal

s. Pedoman Pelaksanaan GKM-GJM

t. Laporan Kegiatan AMI (LPJ)

u. Laman: https://spmi.unuja.ac.id/

v. Laporan Benchmarking

w. Pedoman Pengukuran Kepuasan Mahasiswa, Dosen, Tendik, dan Wali
Mahasiswa

x. Pedoman Tracer Study [lulusan, pengguna]

y. Pedoman Kerja Sama [mitra industri, mitra lainnya]

z. Laporan Pengukuran Kepuasan Mahasiswa

aa. Laporan Pengukuran Kepuasan Dosen

bb. Laporan Pengukuran Kepuasan Tenaga Kependidikan

cc. Laporan Pengukuran Kepuasan Wali Mahasiswa

dd. Laporan Tracer Study

ee. Laporan Kepuasan Mitra Kerjasama
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ff. Laporan dipublikasikan ke website universitas

gg. Laman IKU PT: https://iku-pt.kemdikbud.go.id

hh. Pedoman kode etik dosen,

ii. Pedoman Kode Etik Mahasiswa,

jj. Pedoman Kode tenaga kependidikan

kk. Pedoman Penyusunan Laporan Kinerja Tahunan Unit Kerja UNUJA

ll. Laporan Monev GKM-GJM

mm. Laporan KAP

nn. Laporan Kegiatan Monev GKM-GJM (LPJ)

oo. Laporan Kegiatan Pengukuran Kepuasan Mahasiswa, Dosen, Tendik (LPJ)

pp. Renop/RKAT UPPS

qq. SK dan Sertifikat Akreditasi PS (BAN-PT/LAM)

rr. SK Sertifikasi (ISO)

ss. Sertifikat APT
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17. Standar Kerja Sama (Standar Organisasi)

a. Pedoman Kerja Sama

b. Dokumen MoU/MoA/PKS

c. Laporan Kegiatan Kerja Sama

d. Laporan Kepuasan Mitra Kerja Sama

e. Laman IKU PT: https://iku-pt.kemdikbud.go.id/login

f. Berita Acara Tindak Lanjut Kepuasan Mitra Kerja Sama

g. Renstra Humas dan Kerja Sama

h. SOP Pelaksanaan Kerja Sama

i. Berita Acara RTM Kepuasan Mitra Kerja Sama
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18. Standar Kemahasiswaan

a. Pedoman PMB

b. SOP PMB

c. Laman PMB Online

d. SK Rektor tentang Daya Tampung Mahasiswa [Tahun Akademik]

e. Laporan PMB

f. SOP Pelaporan PMB

g. Bukti Dokumen Mahasiswa Asing (Paspor, KITAS)

h. Pedoman pembinaan kemahasiswaan

i. SOP Pembinaan kemahasiswaan

j. Laporan kinerja kemahasiswaan (tahun akademik)

k. Laporan kegiatan kemahasiswaan

l. Pedoman bimbingan dan konseling

m. SOP bimbingan dan konseling

n. Laporan kegiatan bimbingan dan konseling

o. Pedoman Layanan Beasiswa

p. SOP Layanan Beasiswa

q. Laporan layanan beasiswa

r. SOP Layanan kesehatan mahasiswa

s. Pedoman bimbingan karir dan kewirausahaan

t. SOP bimbingan karir dan kewirausahaan

u. Laporan kegiatan bimbingan karir dan kewirausahaan

v. Laporan pengukuran kepuasan mahasiswa

w. Berita Acara RTM Laporan Kinerja Kemahasiswaan

x. Berita Acara Tindak Lanjut RTM Laporan kinerja kemahasiswaan

y. Pedoman Penulisan Tugas Akhir

z. SK Pembimbing Tugas Akhir

aa. Berita Acara Bimbingan Tugas Akhir

bb. Laporan Tugas Akhir Mahasiswa

cc. Laporan Kegiatan Pelaksanaan Tugas Akhir (LPJ)

dd. SK Dosen Pembimbing Akademik

ee. Berita Acara Bimbingan Akademik [Semester]

ff. Sertifikat kompetensi mahasiswa
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gg. Laporan Kegiatan Suasana Akademik (HMJ, Kuliah Tamu, Seminar, dll)

hh. Renstra Perguruan Tinggi

ii. Berita Acara RTM Laporan PMB

jj. Berita Acara Tindak Lanjut RTM Laporan PMB

kk. Laporan AMI Standar Kemahasiswaan

ll. Berita Acara RTM Standar Kemahasiswaan

mm. Berita Acara Tindak Lanjut RTM Standar Kemahasiswaan
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19. Standar Keuangan

a. Laporan Auditor Independen (KAP)

b. Pedoman Audit Internal SDM, Keuangan dan Aset

c. Laporan Audit Internal SDM, Keuangan dan Aset

d. SOP Pelaporan Audit Internal SDM, Keuangan dan Aset

e. Berita Acara RTM Audit Internal SDM, Keuangan dan Aset

f. Laporan tindak lanjut RTM Audit Internal SDM, Keuangan dan Aset
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20. Standar Perpustakaan (Standar Sarana Prasarana)

a. Rencana Induk Pengembangan Perpustakaan

b. Rencana Strategis Perpustakaan

c. Kebijakan Pengembangan Koleksi

d. Laporan Pelaksanaan Kebijakan Perpustakaan

e. Pedoman Survei Kebutuhan Pemustaka (termasuk SOP)

f. Laporan Survei Kebutuhan Pemustaka

g. Daftar Buku Tercetak

h. Daftar Jenis Koleksi Referensi

i. Daftar Jurnal Ilmiah yang dilanggan

j. Daftar Jenis Koleksi Muatan Lokal

k. Daftar Persentase Penambahan Koleksi Buku Tercetak

l. Lampiran Penambahan Koleksi Buku Tercetak

m. Daftar Persentase Koleksi Buku Tercetak 5 Tahun Terakhir

n. Laman https://digilib.unuja.ac.id/index.php

o. Daftar Buku Elektronik

p. Laman https://perpustakaan.unuja.ac.id/

q. Daftar Basis Data yang di langgan

r. Pedoman Tata Kelola Perpustakaan

s. Pedoman Teknis Pengolahan Koleksi

t. Panduan Teknis Penggunaan APlikasi SLIMS

u. Berita Acara Cacah Ulang Koleksi Perpustakaan

v. Berita Acara Penyiangan Koleksi Perpustakaan

w. Berita Acara Pelestarian Koleksi Perpustakaan

x. Rekap Luas Area Perpustakaan

y. SK Status Kepemilikan Perpustakaan

z. Daftar Rak Koleksi Buku Tercetak

aa. Daftar Rak Koleksi Jurnal Ilmiah

bb. Daftar Rak Display Koleksi Baru

cc. Daftar Peralatan Multimedia

dd. Daftar Sarana Layanan Pemustaka

ee. Daftar Meja dan Kursi Baca

ff. Daftar Papan Pengumuman
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gg. Daftar Peralatan Komputer Untuk Tenaga Perpustakaan

hh. Daftar Peralatan Komputer Untuk Pemustaka

ii. Daftar Kapasitas Kecepatan akses Internet

jj. Daftar sarana keamanan gedung dan fasilitas perpustakaan

kk. Daftar Fasilitas Umum

ll. Daftar Rambu-rambu Perpustakaan

mm. Daftar Jenis Layanan Perpustakaan

nn. Daftar Jenis layanan referensi

oo. Laporan Kegiatan Peningkatan Layanan Perpustakaan

pp. Flyer Jam Buka

qq. X-Banner Tata Tertib

rr. Panduan Pemakaian Digilib (Manual atau Video)

ss. Laman repository.unuja.ac.id

tt. Panduan Pemakaian Repository (buku dan video)

uu. SOP Keanggotaan Perpustakaan

vv. Integrasi Kartu Mahasiswa (KTM) atau kartu pegawai dengan keanggotaan
perpustakaan

ww. Data Kunjungan Anggota Perpustakaan (Offline)

xx. Data Kunjungan Dosen dan Tendik

yy. Data Kunjungan Anggota Perpustakaan (Online)

zz. Laporan Data Peminjaman Buku

aaa. Statistik Peminjaman Koleksi Bahan Pustaka

bbb. Program Kerja/RKAT UPT Perpustakaan

ccc. Daftar Jenis Kegiatan Promosi Perpustakaan

ddd. Daftar Kegiatan Promosi Perpustakaan

eee. Laporan Kegiatan Promosi Perpustakaan

fff. Sertifikat Kegiatan Pengembangan Keprofesian

ggg. Ijazah Terakhir

hhh. SK Rektor Pengangkatan Kepala Perpustakaan

iii. Sertifikat Profesi/Kompetensi

jjj. SK Pustakawan

kkk. SK Tenaga Teknis

lll. SK Tenaga Teknis Bidang IT
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mmm. Daftar Tenaga Perpustakaan

nnn. Rekap kegiatan Pengembangan Keprofesian berkelanjutan

ooo. Daftar Keikutsertaan Tenaga Perpustakaan dalam organisasi profesi

ppp. Kartu Tanda Anggota

qqq. SK Pendirian Perpustakaan

rrr. Pedoman Tata Kerja dan Organisasi

sss.SK Komite Perpustakaan

ttt. Struktur Organisasi Perpustakaan

uuu. Laporan Pertanggungjawaban Kepala Perpustakaan

vvv. Dokumentasi Pencantuman NPP

www. Renstra Perpustakaan

xxx. SK Visi dan Misi Perpustakaan

yyy. Laporan Kinerja Perpustakaan

zzz. RAPB Universitas

aaaa. Laporan Anggaran Partisipasi

bbbb. Laporan Anggaran Pengembangan Koleksi

cccc. MOU dan atau MOA

dddd. Laporan Kegiatan Inovasi dan Kreativitas Perpustakaan

eeee. Daftar Karya inovasi dan kreativitas perpustakaan dalam 3 (tiga) tahun
terakhir

ffff.Daftar Karya Keunikan perpustakaan

gggg. Daftar Prestasi perpustakaan dan pustakawan

hhhh. Sertifikat Prestasi

iiii. Apresiasi kinerja perpustakaan dan pustakawan dari lembaga induk dan/atau
lembaga eksternal

jjjj. Laporan jumlah pemustaka yang berkunjung ke perpustakaan

kkkk. Laporan jumlah koleksi yang digunakan oleh pemustaka

llll. Laporan jumlah pemustaka yang memanfaatkan repository

mmmm. SK Duta Literasi

nnnn. Piagam Penghargaan

oooo. Laporan Rasio antara jumlah pemustaka (dosen, tendik dan mahasiswa)
dengan jumlah keseluruhan judul koleksi yang dimiliki
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pppp. Laporan Rasio antara jumlah pemustaka (dosen, tendik dan mahasiswa)
dengan jumlah keseluruhan judul koleksi yang dimiliki

qqqq. Laporan dan Statistik Layanan untuk pemustaka

rrrr. Daftar Kegiatan Perpustakaan yang melibatkan Peran Serta Pemustaka

ssss. Laporan Kegiatan Perpustakaan yang melibatkan Peran Serta Pemustaka
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21. Standar Laboratorium (Standar Sarana Prasarana)

a. SK Dekan Penetapan Visi, Misi, Tujuan Laboratorium

b. Daftar Isu Internal dan Eksternal Laboratorium

c. Daftar Kebutuhan dan Harapan Pihak terkait Laboratorium

d. Manual Sistem Manajemen Laboratorium

e. Rencana Strategis Laboratorium

f. Rencana Operasional Laboratorium

g. Rencana Kegiatan Anggaran Tahunan Laboratorium

h. Dokumen Bisnis Proses Laboratorium

i. Dokumen Kebijakan Mutu laboratorium

j. Dokumen Standar Laboratorium

k. Dokumen Struktur Organisasi, Tugas Pokok Fungsi, Dan Bagan Organisasi
Laboratorium

l. Dokumen Pengangkatan Koordinator Iso Laboratorium

m. Dokumen Kontrol Laboratorium

n. Dokumen Pedoman Survei Kepuasan Laboratorium

o. Dokumen Identifikasi Resiko Laboratorium

p. Dokumen Manajemen Resiko Laboratorium

q. Dokumen Jadwal Pemakaian Laboratorium

r. Dokumen SOP Manajemen Perubahan

s. Dokumen Pedoman Evaluasi Kinerja

t. Dokumen Pedoman K3 Laboratorium

u. Dokumen SOP Penggunaan Laboratorium

v. Dokumen Inventaris Laboratorium

w. Dokumen Registrasi Surat Masuk Dan Keluar Laboratorium

x. Dokumen Instruksi Kerja Laboratorium

y. Dokumen Tata Tertib Laboratorium

z. Dokumen Jadwal Kebersihan Laboratorium

aa. Dokumen SOP Kepedulian Laboratorium

bb. SOP Komunikasi Internal dan Eksternal

cc. SOP Pengendalian Dokumen Laboratorium

dd. SOP Pengendalian Rekaman Laboratorium

ee. Dokumen formulir di laboratorium
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ff. Modul Praktikum

gg. SOP Pengajuan Pengadaan Prasarana Laboratorium

hh. SOP Pengendalian Produk Yang Tidak Sesuai

ii. Pedoman Survei Kepuasan Pelayanan Laboratorium

jj. Laporan Survei Kepuasan Pelayanan Laboratorium

kk. Dokumen jadwal penggunaan praktikum di Laboratorium

ll. Dokumen Soal Ujian terkait dengan Laboratorium

mm. Dokumen nilai ujian yang terkait Laboratorium

nn. SK Laboran

54 |Pendokumentasian Implementasi SPMI Universitas Nurul Jadid



UNIVERSITAS NURUL JADID
Kode : SPMI-UNUJA/04

Tanggal : 18 Agustus 2024

PENDOKUMENTASIAN

IMPLEMENTASI SPMI
Revisi : 2.0

Halaman : 1-64

22. Standar Keagamaan

a. Peraturan Rektor tentang Uji keagamaan

b. Pedoman Pelaksanaan Uji Keagamaan

c. SOP Pelaksanaan Uji Keagamaan

d. Laporan Pelaksanaan Uji Keagamaan (Tahun Akademik)
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23. Standar Kebahasaan

a. Peraturan Rektor tentang Pelaksanaan Sertifikasi Bahasa
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b. Laporan Pelaksanaan Sertifikasi Bahasa
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c. Sertifikat Kebahasaan
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d. SOP Pelaksanaan Sertifikasi Bahasa

e. SK Rektor Pendirian Unit Kebahasaan Resmi

f. Laporan Kegiatan Pelaksanaan Unit Kebahasaan Resmi
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24. Standar Kewirausahaan

a. Renstra Inkubator Bisnis
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b. SOP Inkubasi Bisnis

c. SK Peserta Inkubasi Bisnis/KTA Club Kewirausahaan

d. Pedoman Kegiatan Kompetisi Wirausaha

e. Laporan Kegiatan Kompetisi Wirausaha

f. SK Pendirian Unit Usaha

g. Laporan Keuangan Unit Usaha

62 |Pendokumentasian Implementasi SPMI Universitas Nurul Jadid



UNIVERSITAS NURUL JADID
Kode : SPMI-UNUJA/04

Tanggal : 18 Agustus 2024

PENDOKUMENTASIAN

IMPLEMENTASI SPMI
Revisi : 2.0

Halaman : 1-64

25. Standar Kompetensi

a. Sertifikat Kompetensi Internasional

b. Berkas SKPI

c. Sertifikat Kompetensi Nasional (BNSP)

d. Dokumen Skema Kompetensi (BNSP)

e. Sertifikat Kompetensi Nasional (LSP P3)

f. Dokumen Kerjasama dengan LSP P3
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